
皖江职业教育中心晚自习集中检查方案
皖江职校秘〔2015〕27号
为加强学校教学及学生管理，逐渐转变我校目前晚自习学生缺堂迟到严重、纪律涣散等现象，结合学校“重管理、抓常规、促规范”主题教育推进月实施方案要求，现制定此方案。

一、指导思想

从维护学校发展的高度，从保障学生安全的角度，以严格的课堂教学纪律要求学生的言行，以科学的内容和形式规范教师的教育教学，发挥各部门的职能和作用，引进公平的奖惩机制，齐抓共管，分阶段，有步骤地实施整治，以达到规范化、常态化的目标。

二、成立机构

学校成立晚自习集中整治工作小组。

组  长：陆文彪、许宗斌

副组长：陶永平、赵祖林、赵建胜

成  员：邰本华、刘庆军、荚长斌、李义皖、杜  娟

鲍秀斌、张业顺、赵有为、各班主任

三、整治措施

1、重新登记编班。由各班班主任上报本班晚自习学生名单及相关信息，学生公寓提供入住学生名单，由教务处核对并最终确定上晚自习学生人数。就业班学生原则上按专业和班级重新编室，每室四十人，力求饱和。教室相对集中，便于管理。

2、严肃学生纪律。结合学校学生违纪处分相关规定，制定《晚自习违纪学生处分办法》。组织召开一次晚自习学生会议，宣讲处分办法，明确纪律要求。

3、规范教师管理。制定晚自习值班教师管理办法，规定管理目标，强化责任意识。召开晚自习教师会议，强调纪律、布置工作。

4、统筹教学内容。分高考班、就业班制定晚自习课程安排表，高考班的晚自习以教学指导为主，求规范重实效；就业班晚自习以专业课学习和社团活动为主。学校根据需要和教师的特点对晚自习教师作适当调整。

5、学生参与管理。组织学生会纪检部参与晚自习的检查和管理，7:00——7:30、8:30——8:50在学校大门口、1、2号楼一楼入口、3、4号楼一楼入口登记迟到、早退学生班级及姓名，课间负责在各楼层、厕所维持秩序及时制止不文明行为，并协助做好每天各班晚自习缺席学生的统计和汇总工作。

6、加强校园巡视。门岗按时关闭（19：00）和开启（21：00）学校大门，公寓按时清空住宿学生和关闭开启公寓大门（时间同门岗）。门岗处设点登记迟到学生信息，课间凭24小时值班组组长出具的证明方可出校门或回公寓。晚自习期间保安要加强校园内巡视，凡是不在班级在校园内闲逛的学生必须带到3、4号楼的学生教育室由24小时值班教师教育。

7、行政值班配合。24小时值班教师在3、4号楼设点办公，协助学生会纪检部登记迟到学生，处理自习期间的突发事件，做违纪学生的思想教育工作。带班校领导一周至少有一个晚间在校对晚自习进行检查指导。

8、严格请假手续。各班主任每天下午4点前必须将本班当晚晚自习请假学生名单传报给晚自习负责人赵有为老师，之后或自习中学生有事请假须持自习班级教师及晚自习负责人赵有为老师签名的假条方可离开学校或回公寓。

9、护送学生离开。晚自习结束，值班教师需将教室整理好，卫生打扫干净后，将本班学生护送到公寓，并将晚自习值班记录表交24小时值班人员后离校。

10、认真填写记录。晚自习值班教师须认真填写《晚自习值班日志》，晚自习结束后交送自习负责人赵有为老师，赵有为老师负责汇总填写《晚自习情况日志》。

11、及时反馈信息。晚自习负责人赵有为老师当晚须及时电话联系空堂学生家长，晓以利害，寻求配合。对迟到、早退、空堂及课堂违纪学生情况于次日上午在班主任群中公布。

12、建立专门档案。建立《晚自习学生行为电子档案》，对每位晚自习学生的在自习课上的表现作详细记录，每月汇总评分，作为对学生个人、班集体以及班主任教师考核的一项依据。

13、实施奖惩机制。对表现好的学生进行奖励 ，对违纪学生由班主任教育，必要时组织家访，严重的依据《晚自习违纪学生处分办法》处理，教育无效的学生取消其自习资格，改为走读，影响恶劣的劝其退学。

14、寻求部门配合。调试好各晚自习教室班班通设备，确保晚自习教师能够使用。各专业部根据技能等级考核要求，每周晚自习安排一次本专业理论课和一次实训课，各专业部长要提前安排好授课教师和授课内容。

四、任务分解

	序号
	工作任务
	负责部门（个人）
	完成时间

	1
	登记上报自习学生信息
	邰本华
	5月22日前

	2
	调整编排晚自习教室
	邰本华
	5月22日前

	3
	制定晚自习教师管理办法，调整值班教师并召集开会
	邰本华、杜娟
	5月22日前

	4
	召开晚自习学生会议，强调晚自习纪律
	刘庆军
	5月22日前

	5
	维持课堂纪律，加强课堂管理
	邰本华、杜娟

各值班教师
	即时

	6
	校门按时关启、门岗处登记、24小时值班布置任务、突发事件处置
	荚长斌、杜娟
	即时

	7
	公寓清空学生及公寓大门按时关启
	李义皖
	即时

	8
	《晚自习值班日志》、《晚自习情况日志》编印，收集、汇总并反馈各班主任
	张业顺
	5月18日

	9
	统计旷课学生，电话联系家长
	赵有为

各班主任
	即时

	10
	建立《晚自习学生行为电子档案》每日填写
	杜娟、赵有为
	5月25日始

	11
	组织24小时值班学习及时教育违纪学生
	荚长斌
	5月18日

	12
	组织班主任做好晚自习缺课严重学生教育，必要时组织家访，对严重违纪学生进行处分
	刘庆军

荚长斌
	即时

	13
	汇总各班晚自习出勤情况
	赵有为
	6月底

	14
	对晚自习值班教师进行考评
	邰本华
	6月底

	15
	课桌凳的配给维修，考核财产损坏及自习卫生
	李义皖
	5月18日始

	16
	调整班班通设备
	鲍秀斌
	5月13日始

	17
	组织安排晚自习学生活动
	杜娟、刘庆军
	6月底前


五、几点要求

1、整改小组成员要按时按量完成分派的任务，既各司其职，各尽其责，又能相互协作，密切配合。

2、晚自习值班教师要有岗位和责任意识，按时到岗，按时点名。认真组织学生，努力维持课堂纪律。细致准备内容，精心上好每一节晚自习课。认真工整填写《晚自习值班日志》。严于律己，躬亲示范，用严格的纪律要求学生，以崇高的人格魅力感染学生。

3、晚自习负责人负责统计信息准确，电话联系到位，反馈信息全面。

附件：1、皖江职业教育中心学校晚自习点名册
  2、皖江职业教育中心学校晚自习缺席学生记录表
 3、皖江职业教育中心学校晚自习情况记录表

4、皖江职业教育中心学校晚自习记录汇总表
皖江职业教育中心学校
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附件1：

皖江职业教育中心学校晚自习点名册
	姓  名
	班  级
	性  别
	第一节课
	第二节课

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


日期：                                   值班教师：

附件2：

皖江职业教育中心学校晚自习缺席学生记录表
日期：                                 值班教师：

	班  级
	缺席学生名单

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


注：此表要求由值班教师本人填写

附件3：

皖江职业教育中心学校晚自习情况记录表

	值班时间
	
	值班教室
	
	值班人员
	

	到堂

情况
	第一节课
	第二节课
	备注

	
	迟到
	早退
	旷课
	迟到
	早退
	旷课
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	课堂

纪律
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	突发事件

及处置
	

	授课内容
	

	卫生情况
	


附件4：

皖江职业教育中心学校晚自习记录汇总表

	类别
	班级
	姓名
	家长电话
	联系后情况反馈
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